
Guía del Estudiante
Internacional

Bienvenidos a la Universidad 
Externado de Colombia.

Esta guía les brinda
 informacion básica e 

importante para preparar su 
estancia en Bogotá en la 
Universidad Externado 

de Colombia.  
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Este permiso se otorga por 90 días renovable una 
vez.
Por lo tanto, se recomienda a los estudiantes que 
no esperen el vencimiento de los 90 primeros 
días para renovar el PIP2. 
Se aconseja que hagan este trámite lo más pronto 
posible una vez estén en el territorio 
colombiano. 
Para esto deben presentar la carta de aceptación 
de la Universidad Externado a su entrada al país 
para justificar su estadía.

Es competencia discrecional del Gobierno 
Nacional, a través del Ministerio de Relaciones 
Exteriores, autorizar el ingreso y la permanencia 
de extranjeros en el país.
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Estudiantes que han sido aceptados para venir un 
semestre y que se quedarán menos de 180 días en
Colombia: 

La solicitud de la visa no es obligatoria. 
Los estudiantes podrán estudiar con permiso 
de Ingreso y Permanencia (PIP 2), siempre y cuando 
no vayan a permanecer más de 180 días en el país. 



Renovación del PIP 2: Esta prórroga se debe 
hacer antes de que los primeros 90 días se 
venzan. 
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2
Si están en Bogotá, el tramite se puede hacer en 

línea haciendo click AQUI , o de manera 
     presencial acercándose a centro facilitador 
ubicado en la Avenida 19 No. 98–03 Edificio 
Torre 100 Piso 3º.

https://bit.ly/2Eihxyp



Ingresando a la página, los estudiantes deberán 
llenar el Formulario, y cumplir los siguientes 
documentos:
 -Tiquete de salida del país, 
-Carta de la entidad universitaria donde se 
evidencie la participación al programa 
académico de intercambio. 

-Copia de la página principal del pasaporte 
vigente donde aparecen registrados los datos 
personales del titular.

Debe esperar a que se le notifique para realizar 
el pago en línea o en los centros facilitadores.

Tarifa: 92,000$COP
Tarifa para nacional ecuatoriano 0.00 Dolares 
(US$) 
Tarifa para nacional de país de la Unión Europea 
0.00 ($COP)

V
IS

A
 Y

 P
IP

3



V
IS

A
 Y

 P
IP

4

Documentos requeridos para la visa de visitante:
•Copia de la página principal del pasaporte 
vigente donde aparecen registrados los datos 
personales del titular.
•Según el caso, copia de la página del pasaporte 
donde haya sido estampado el último sello de 
ingreso o salida de Colombia.
•Carta de aceptación de la Universidad que 
recibe el estudiante, (Documentos otorgados por 
la Universidad Externado).
•Extractos bancarios de la persona 
económicamente responsable, donde se indique 
que el promedio de los últimos 6 meses es 
superior a diez (10) salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (el salario mínimo mensual 
colombiano es $ $828.116, o 257US$ o 230€).

Los estudiantes que van a estudiar durante dos 
semestres, o que se quedarán más de 180 días 
en Colombia deberán obligatoriamente solicitar 
una visa de visitante antes de ingresar al 
territorio colombiano. 
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5 •Los extractos deben venir acompañados por una 
carta del solicitante o de quien responda 
económicamente por el extranjero.
•Una foto 3x4 en formato JPG de máximo 300KB

IMPORTANTE: Todos los documentos que no 
estén redactados originalmente en español deben 
ser traducidos por un traductor oficial y deben 
ser apostillados. 
Todos estos documentos deben estar escaneados 
en formato PDF (salvo la foto en formato JPG).

La solicitud de visa debe ser diligenciada por 
medio electrónico a través de la pagina web, lo 
puede hacer a través del siguiente enlace, haga 

click AQUI

A través de este link, van a tener que diligenciar 
algunos datos y subir los archivos requeridos en 
formato PDF y la foto en formato JPG.
Una vez que hayan llenado el formulario y que 
hayan subido los documentos, van a tener que 
pasar a la liquidación del trámite para costos de 
estudio, que vale 16 US$. 

https://bit.ly/2QbX7fd
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Durante las siguientes 24 horas, recibirán un 
correo electrónico que les notifica que el estudio 
ha sido realizado y que pueden venir a buscar su 
visa. Es en este momento que tendrán que pagar 
la visa: 51 US$ o 45 euros. 
COSTO TOTAL DE LA VISA: 
Estudio: 16 US$ + VISA: 51 US$ = 67 US$



IDENTITY CARD

ID: 12345678912345678 

Adress: 

123 ANYWERE STREET

CITY, 12345-875.  

Phone: 

+5581487898  

Name: 

NAME SURNAME  

Expeditio
n  Date:

00/00/00
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¡Sólo para estudiantes con estadías mayores a 6 
meses!

Durante los 15 primeros días calendario de su 
llegada al país deben tramitar la cédula de 
extranjería, es decir que deben inscribirse en el 
registro de extranjeros.

En efecto, todo extranjero titular de una visa 
para Colombia, con excepción de las visas
preferencial y visitante, con vigencia superior a 
3 meses, debe realizar el registro de la misma 
ante Migración Colombia con el fin de 
inscribirse como extranjero y adquirir o renovar 
la cédula de extranjería.
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IDENTITY CARD

ID: 12345678912345678 

Adress: 

123 ANYWERE STREET

CITY, 12345-875.  

Phone: 

+5581487898  

Name: 

NAME SURNAME  

Expeditio
n  Date:

00/00/00

Para ello debe:
1.Diligenciar formulario único de trámites que 
se encuentra en el siguiente enlace, haga click 

AQUI

Al finalizar el diligenciamiento, el sistema le 
arrojará un número de trámite. 

2. Con este número de trámite, debe acercarse 
al centro facilitar Migración Colombia,
ubicada en Bogotá en la Calle 100 # 11B – 19, 
Edificio Platinum, con los siguientes 
documentos: 

-Pasaporte original y vigente
-Visa estampada original y vigente
-Deben conocer su grupo sanguíneo
-El costo de trámite es de $183,000 COP 
que pueden cancelar en tarjeta en el centro 
facilitador o en efectivo en el 
Banco de Occidente (a unas cuadras de Mi-
gración Colombia). 

https://bit.ly/2W4AwGZ
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Transporte del Aeropuerto a la Ciudad 

Semana de orientación

Hospedaje

La semana de orientación es obligatoria, se llevará 
a cabo del 16 de julio al 19 de julio 2019. 

El Aeropuerto El Dorado tiene un servicio de 
taxis a la salida del terminal 
internacional.  
El punto de compra del boleto de taxi está 
después de la aduana (donde hacen la 
revisión de equipaje). 
El costo será alrededor de 25.000 A 
35.000$COP para llegar al Centro.

 https://bit.ly/2Vsn23r

La Universidad pone a disposición de los
estudiantes que lo desean y que lo solicitan, un 
servicio de alojamiento durante 4 noches en Livinn 
Bogotá en el centro de la ciudad. Para solicitar el 
servicio, deben mandar al correo 
exchanges@uexternado.edu.co, especificando su 
día y hora de llegada. 

https://bit.ly/2M2JY9O
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11 Los estudiantes en intercambio en la Uni-
versidad Externado pueden escoger materias 
de cualquier semestre dependiendo de sus 
necesidades, su elección está sujeta a los 
horarios y a los cupos disponibles en los dif-
erentes cursos.

La carga académica semestral de un estudi-
ante regular es entre 8 y 9 cursos, es decir 
18 créditos colombianos. Pero los estudi-
antes de intercambio tendrán que tomar el 
número de créditos o de materias 
exigidos por su universidad de origen.
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Opciones De Estudios
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Acuerdo de Homologación
Los estudiantes de intercambio deberán tomar un 
60% de las materias en el programa de
inscripción y pueden tomar el resto de materias 
en otros programas académicos según la 
disponibilidad de cupos. 

Los estudiantes deberán completar el formato de 
Acuerdo de homologación UExt (anexo 1) que 
deberá ir firmado por el coordinador de la 
universidad de origen y el coordinador
académico del programa académico de la UExt.   

Para poder cancelar materias, los estudiantes 
deben llenar y firmar un formulario que 
entregarán en su respectiva Facultad. 
Una vez realizado este proceso, no se podrá 
hacer modificaciones y las materias inscritas 
aparecerán en su certificado de notas incluso si 
abandonan un curso.



13 El idioma hablado en Colombia es el español. Para 
la vida cotidiana y académica recomendamos venir 
con un nivel de idioma B1. Antes de la llegada al 
país puedes prepararte con diferentes aplicaciones 
como: 
•Duolingo
•Busuu
•Babbel

A cada estudiante se le da un carné que debe 
utilizar para tener acceso a diferentes servicios de 
la Universidad (biblioteca, rutas de bus, gimnasio). 
También, sirve para identificarse como estudiante y 
obtener algunos descuentos en exposiciones.
Adicionalmente, los estudiantes deben pagar un 
seguro medico estudiantil que le cubre en caso de 
accidente que pueda surgir en las instalaciones de 
la Universidad. El pago del carné y del seguro es 
obligatorio por Ley. Cabe precisar que este costo 
NO corresponde a una matrícula. 
El costo aproximado por el carné y seguro es de
$ 95.000 pesos por semestre.
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Nivel de Idioma

Carné de Estudiante y Seguro Universitario



La Universidad cuenta con una conexión 
WIFI en todo el campus. Para hacer uso de 
este servicio debe buscar la red de la 
Universidad e ingresar.

Una vez usted esté inscrito, recibirá un 
usuario y una clave de correo electrónico. 
Para activar la cuenta recibirá un correo de 
la  facultad solicitándole que recoja en la 
decanatura un sobre con su usuario y 
contraseña. 

El correo electrónico de la Universidad es la 
principal forma de comunicación con todos 
los servicios del Externado.
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Tecnología 



Los estudiantes son responsables de adquirir el 
material de estudio para cada clase. Éste puede 
tener un valor aproximado de $50.000 pesos  
mensuales. 
Las lecturas obligatorias de cada materia se podrán 
encontrar en las fotocopiadoras en las calles abajo 
de la Universidad. 
Cada profesor le indicará en cual comercio se 
puede conseguir el material y las lecturas para su 
materia.

La Universidad cuenta con servicio de atención 
médica ubicado en el primer piso del bloque A, 
MediExpress. Un equipo de médicos profesionales 
calificados les atenderá para consultas externas, 
odontológicas, psicológicas y atención de 
emergencias.
Horarios de atención: de lunes a viernes 8:00 a.m. a 
8:00 p.m., los sábados 9:00 a.m. a 1:00 p.m.
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Material de Estudio 

Salud
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Vestuario

Transporte en la ciudad 

Bogotá es una ciudad situada a 2600 metros de 
altura, por lo tanto la 
temperatura oscila entre 7°C y 18°C y las condi-
ciones climáticas pueden pasar de un día solea-
do a una noche muy fría o lluvias fuertes. Las 
temporadas más lluviosas del año son general-
mente entre abril y mayo, y entre septiembre y 
noviembre. Debido a estos cambios climáticos, 
es recomendable tener a la mano ropa mediana-
mente abrigada e impermeable, sobre todo en la 
temporada de lluvia. Se puede vestir con una 
camiseta, un saco, y una chaqueta o blazer con 
bufanda. Con esto estará listo para todas las 
condiciones que puede presentar el día. 
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https://bit.ly/2Kjr51G

Transmilenio: Es el sistema de transporte masivo 
que transita por las avenidas principales. 
Para ingresar al sistema es necesario adquirir una 
tarjeta con el número de viajes deseado. Esta se 
compra o recarga la tarjeta en las estaciones de 
Transmilenio. Un viaje en Transmilenio cuesta 
2400$COP  Para información de rutas y mapas se 
recomienda visitar el siguiente enlace haciendo 
click AQUI 
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También los alimentadores “mixtos” que 
transitan por la séptima (una de las más 
importantes vías de la ciudad) pueden ser de
utilidad.

El precio del viaje es de 2200$COP, sólo se 
puede ingresar con la misma tarjeta de 
Transmilenio, que podrán comprar en las 
estaciones. 

Sistema de buses SITP: Diferentes tipos de 
buses públicos alimentan las distintas zonas de 
la ciudad. Existen cinco tipos de servicios que 
se identifican de acuerdo a su color. En su 
caso, los buses azules son los que más podrían 

servirles. En el siguiente enlace podrán ver las 
diferentes rutas de los buses urbanos del 

SITP.https://bit.ly/2VPS0aQ
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Buses o busetas: Son buses grandes o pequeños 
privados que recorren toda la ciudad. No tienen 
paraderos ni mapas, por eso debe leer el cartel 
en el parabrisas para saber en qué dirección va. 
Si va en el sentido deseado, levante la mano de 
manera similar a la de llamar un taxi para que el 
bus pare. Es bueno subirse rápidamente y tener el 
monto de dinero en la mano: 1700$COP. 

Taxis: Los taxis son de color amarillo, pueden 
solicitarse por teléfono o tomarse en la calle. 



20
LA

 V
ID

A
 E

N
 B

O
G

O
TÁ

Si poseen un Smartphone, pueden también 
descargar aplicaciones seguras como 
EASYTAXI o UBER que les permitirán pedir taxi 
de cualquier lugar de manera muy fácil. 

Todo taxi debe utilizar un taxímetro y este debe 
estar a la vista.

Existen tarifas establecidas que deben ser visibles 
al pasajero en un cartel/tabla de precios. 
El número que aparece en el taxímetro 
corresponde a una tarifa en el cartel; si este no 
está a la vista y usted duda sobre el costo, pida 
consultarlo.  

Al tomar el taxi, el taxímetro marca 25 
unidades automáticamente (tarifa base), las uni-
dades aumentan de acuerdo con la 
distancia y el tiempo del recorrido. 25 
unidades corresponden a la tarifa mínima de 
$4.400.

Existen recargos por servicios especiales tales 
como viajes al aeropuerto, solicitud por teléfono, 
horarios nocturnos, días
feriados y domingos, etc. 
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La Universidad Externado de Colombia no cuenta 
con residencias estudiantiles. Cada estudiante 
extranjero interesado en ingresar a la 
Universidad Externado de Colombia debe 
encontrar el tipo de vivienda que se ajusta a sus 
necesidades y presupuesto. 
Sin embargo, a su llegada, la Universidad ofrece 
a los estudiantes 4 noches en Livinn Bogota. 

Si usted va a suscribir un contrato de 
arrendamiento, antes de firmarlo conozca muy 
bien las condiciones de este. En el momento de 
recibir el espacio que esté arrendando, visítelo 
con el dueño para tomar nota del estado en el 
que se encuentra. Es importante que usted 
conserve una copia del contrato y del inventario. 
Vale la pena que pida compañía o consejo de 
alguien con experiencia para estos trámites. 

Hospedaje
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Los estudiantes pueden vivir solos en un aparta-
mento o compartir uno con otros estudiantes. 
Por esa razón los gastos varían entre $500.000 y 
$1.200.000 de pesos para el alquiler, la admin-
istración del apartamento, la electricidad, el 
agua y el teléfono.
Recomendamos que empiece a informarse 
acerca de las opciones de alojamiento a través 
de estos links: 
http://www.apartaestudioslacandelar-
ia.com/home.htm; 
www.compartoapto.com 
https://www.livinnbogota.com/ 
https://www.cityu.com.co/  

Bogotá es una ciudad bastante costosa en com-
paración con otras ciudades del continente latino-
americano. Es la tercera capital más costosa del 
continente. 
El arriendo vale entre 500.000 y 1.200.000$COP 
(entre 150 y 400$USD)
Presupuesto mensual promedio para un mercado 
300.000$COP (98$USD)
Un almuerzo fuera de casa cuesta entre 10.000 y 
30.000$COP (entre 3,28 a 10$USD)
Una boleta de cine: 9.000 - 15.000$COP
Una cena: 25.000 - 50.000$COP
Presupuesto para salir de rumba: 50.000 - 
100.000$COP 

Costos de Vida 
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Por ser un país tropical, Colombia ofrece una gran 
cantidad de frutas y vegetales muy variados que los 
colombianos suelen toman en jugos con su comida 
(jugo de fresa, maracuyá, papaya, mango, limona-
da…). 

El plato diario en Bogotá suele traer arroz y pollo, 
pero también papas, yuca o plátanos. 

Comida
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Los estudiantes pueden aprovechar las 
cafeterías de la Universidad. El desayuno tiene un 
valor entre 4.000 y 6.000$COP, el almuerzo 
10.000$COP. También, los alrededores de la 
Universidad cuentan con numerosos restaurantes 
de diferentes tipos donde se puede almorzar. 

Se recomienda ser prudente durante los
primeros días con alimentos a los que no esté 
acostumbrado y no comprar comida a vendedores 
ambulantes. 

Se puede beber el agua de la llave o grifo en 
Bogotá, el tratamiento de dicha agua la hace una 
de las más puras del mundo, pero se recomienda 
tomar agua embotellada fuera de la ciudad.  

Comida
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Pueden traer su teléfono celular. Al llegar podrá 
comprar una tarjeta SIM de cualquier operador: 
Movistar, Claro, Tigo, ETB entre otros para tener un 
teléfono o número de contacto hasta que pueda 
abrir una línea prepagada.

Para llamar desde su celular a un número fijo en 
Bogotá, debe marcar 031 y a continuación el 
número de contacto.

Comunicaciones 
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Bogotá es una ciudad grande, por lo tanto, cuenta 
con las ventajas y desventajas propias de una 
ciudad de su tipo. Así, si bien es importante tener 
cuidado, no tomar riesgos inútiles y seguir las 
recomendaciones básicas, no hay necesidad de 
tener miedo. A continuación, algunas
recomendaciones. 

Seguridad

Se debe denunciar cualquier pérdida o robo a la 
Policía a este número: 123. 
Por fin, es importante registrarse a su llegada en la 
Embajada de su país de origen. 

Antes de venir consulte con su banco si tendrá 
acceso a su cuenta desde Bogotá, así como los 
costos adicionales para retiro o pago en Colombia. 
Los bancos en Colombia prestan atención al 
público de lunes a viernes de 9:00 a.m. a 3:00 p.m. 
en jornada continua. Aunque algunos cuentan con 
jornadas adicionales en las tardes y los sábados. 
Algunos bancos colombianos o internacionales 
presentes en Colombia:
 
Davivienda
Bancolombia
Banco de Bogotá
BBVA Colombia
Banco Santander

Bancos
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Universidad Externado de Colombia
Calle 12 N° 1 – 17 este
Teléfono: 3419900

Página web de la Universidad Externado de Colom-
bia: 
https://www.uexternado.edu.co/

 
Dirección de Internacionalización: 
Teléfono: 3419900 Ext 4049
Calle 12 # 1-52 
exchanges@uexternado.edu.co 

Redes sociales:
Instagram: @uextinternational
Twitter: UExtInternatio1

Universidad Externado

https://bit.ly/2LSyPZb
https://bit.ly/2HxPImx https://bit.ly/2VHKFd8


